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CONCURSO CERRADO GENERAL DE ANTECEDENTES Y OPOSICIÓN PARA LA 

COBERTURA DE UN (1) CARGO DEL TRAMO MAYOR AGRUPAMIENTO 

ADMINISTRATIVO – CATEGORÍA 1 – PLANTA PERMANENTE – FUNCIÓN: 

DIRECTOR/A GENERAL DE PERSONAL NO DOCENTE DEPENDIENTE DE LA 

SECRETARÍA DE ASUNTOS LABORALES UNIVERSITARIOS DE LA UNIVERSIDAD 

NACIONAL DE MAR DEL PLATA (R.R. N° 278/23) 

 

TEMARIO ESPECÍFICO 

● Con el fin de mantener actualizado el presente temario específico, las y los 

postulantes deberán completarlo con las modificaciones y/o nuevas 

normativas sobre los temas que allí constan, que sean publicados en el 

Boletín Oficial de la UNMDP a partir del 26/04/23 y hasta la fecha en que se 

realice la prueba de oposición. 

● Las y los postulantes podrán consultar las normativas durante la prueba de 

oposición. Para ello, podrán presentarse a dicha prueba con las normativas 

impresas o previamente cargadas en una memoria USB (ej.: pendrive).  

● No se permitirá el uso de aplicaciones que permitan interacción con 

terceros, redes sociales, teléfonos móviles o smartphones durante la prueba 

de oposición. 

 

● NORMATIVA GENERAL 

○ CONSTITUCIÓN NACIONAL: art. 75 inc. 19. 

○ ESTATUTO UNMDP: RAU N° 01/13, OCS N°s. 2230/2016 y 2667/2017. 

○ LEY DE EDUCACIÓN SUPERIOR: Ley N° 24.521, modificatorias y normativa 

complementaria: Títulos I y II. Título IV: Capítulos 1 a 4 y Capítulo 7. 

○ ÉTICA EN EL EJERCICIO DE LA FUNCIÓN PÚBLICA: Ley N° 25.188. Ley N° 26.857. 

Decreto 895/2013. RG AFIP N° 3511/2013. Resols. N°s 1000/2000, 1695/2013 MJyDH. 

Resols. N°s 01/2002, 03/2002, 09/2011 del Fiscal de Control Administrativo. Decreto 

1179/2016. OCS N° 1983/2004. 

○ LEY DE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES: Ley N° 25.326: Capítulos I a VI. 

○ LEY DE EDUCACIÓN NACIONAL: Ley N° 26.206: Título I; Título II Capítulos I, V; Título 

IV Capítulo I. 

○ RÉGIMEN SALARIAL Y ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL. Ley de promoción del 

acceso al empleo formal para personas travestis, transexuales y transgénero: Ley N° 

27.636. Ley sistema de protección integral de las personas discapacitadas: Ley N° 

22.431: Título II, Capítulos II y IV. 
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○ LEY DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Ley N° 19.549; Títulos I a III. Decreto 

PEN N° 1759/1972 (t.o. Decreto PEN N° 894/2017): Títulos I a V y VIII a XI. Memo SSLyT 

N° 09/2021. 

○ LEY IDENTIDAD DE GÉNERO: Ley N° 26.743.  

○ LEY DE HIGIENE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO: Ley N° 19.587. 

○ LEY RIESGOS DEL TRABAJO: Ley N° 24.577: Capítulos I, II y III. 

 

● AUTORIDADES 

○ PLANTA DE CARGOS DE NIVEL POLÍTICO E INCOMPATIBILIDADES DE CARGOS:  

OCS N°s. 953/2005, 1533/2006, 1761/2011, 2532/2017, 2018/2000 y 259/2018. 

 

● PERSONAL DOCENTE Y PERSONAL UNIVERSITARIO (NO DOCENTE) 

○ CONVENIOS COLECTIVOS DE TRABAJO: Decreto PEN Nº 366/2006. Decreto PEN N° 

1246/2015: Anexo II, Capítulo I y II. 

○ REGÍMENES JUBILATORIOS: Ley N° 24.241 y modificatorias. Decretos N°s 8820/1962, 

9202/1962 y 1445/1969. Resolución S.S.S. N° 340/1977. 

○ RÉGIMEN DE DEDICACIONES E INCOMPATIBILIDADES DE CARGOS: 

   OCS. N°s. 050/09, 467/08, 1117/10, 1327/15, 1445/15, 1858/16, 457/18, RR. N° 2223/15. 

RR. N° 2375/1998. 

○ RÉGIMEN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, LICENCIAS, FRANQUICIAS, 

JUSTIFICACIONES, ASISTENCIA Y ANTIGÜEDAD 

 Del personal no docente: RR. N°s. 3598/2008, 1870/2010, 2622/2011, 3711/2012, 

685/2018, 4842/2021. Memo DPND, DPD, DGA N° 01/2008, Memorándum SALU N° 

3/2023. APL del 03/12/2010, 05/12/2012 y APL N° 01/2016. APL N° 8/2014.  

     Licencias médicas: OCS N°s. 743/1993, 510/2001, 719/2001. 

     Licencia deportiva: Ley N° 20.596. 

○ FORMULARIO DE DECLARACIÓN JURADA: RR N°s. 043/1980, 1909/2002, 1966/2002. 

○ ESTRUCTURA ORGÁNICO FUNCIONAL DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL 

NO DOCENTE: RR N° 456/2023. 

○ REGLAMENTOS DE LLAMADOS A CONCURSO PARA INGRESO Y PROMOCIÓN DEL 

PERSONAL UNIVERSITARIO 

 RR N°s. 3033/2012, 150/2013, 2178/2015, 3511/2017, 599/2018, 3607/2020, 4832/2021, 

5329/2021, 137/2022, 975/2022. 

○ CIRCUITOS DE BAJA Y COBERTURA DE VACANTES: APL N° 12/2015. 
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○ SUPLEMENTOS, ADICIONALES Y REGÍMENES ESPECIALES DEL PERSONAL 

UNIVERSITARIO 

 Suplementos: APL N° 17/2015, 02/2017 ratificada por RR N° 64/2017. APL del 

13/06/2012. 

 Adicionales: APL del 12/08/2011, del 13/06/2012. RR. N° 3783/2013. 

 Reconocimiento de antigüedad en el lugar de trabajo: APL del 12/10/2012. 

○ CAPACITACIÓN DEL PERSONAL UNIVERSITARIO 

 RR. N° 152/2013, APL N° 18/2015. 

  

○ RÉGIMEN DE PROMOCIÓN CATEGORÍA 7 A 6 

   RR. N°s. 231/2018, 543/2018, 883/2022, 952/2022. 

 

● INVESTIGACIÓN Y EXTENSIÓN 

○ REGLAMENTOS DE BECAS DE INVESTIGACIÓN Y EXTENSIÓN: OCS N° 1505/20, arts. 

1 a 7; OCS N° 1532/2020: arts. 1 a 4, conf. RR. N° 4547/2021 ratif. por OCS N° 1922/20.  

 

● RÉGIMEN ECONÓMICO-FINANCIERO 

○ LEY DE ADMINISTRACIÓN FINANCIERA Y SISTEMAS DE CONTROL DEL SECTOR 

PÚBLICO NACIONAL: Ley 24.156: Título II, Capítulo II, Sección III, arts. 29 a 43, y su 

reglamentación conf. Decreto 1344/2007-. 

○ VIÁTICOS: RR N°s. 395/2013, 381/2018, 2594/2019, 1057/2022; OCS N° 341/2013;  Dec. 

PEN 280/1995, arts. 15 y 16; Dec. 997/2016; Resols. MEyFP 761/2010 y 818/10; Dec. 

Adm. 836/2022.  

○ REGLAMENTO DE COMPRAS Y CONTRATACIONES. OCS N° 370/13, Título I Capítulo 

IV, Título II Capítulo II. OCS N° 611/2014.  

○ ADMINISTRACIÓN DE FONDOS MENORES. OCS N° 381/09. Acta paritaria 03/07/2012. 

○ TRAMITACIONES DE NUP E IMPUTACIONES PRESUPUESTARIAS. Utilización del 

Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Público Nacional de la 

Contaduría General de la Nación, Sexta Edición Actualizada, 2016. OCS N° 810/2022. 

○ PROCEDIMIENTO SOBRE LA ACEPTACIÓN DE DONACIONES CON Y SIN CARGO. 

OCS N° 247/1992. 

○ NORMAS DE PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO, CONTROL Y DESAFECTACIÓN 

DE LOS BIENES DE USO (MUEBLES) QUE COMPONEN EL PATRIMONIO DE LA 

UNMDP. RR N°s. 3130/2007 y 1392/2010. 

○ RÉGIMEN DE ALTAS Y BAJAS DEL PERSONAL. Resolución Gral. AFIP N° 2988/2010. 

RR N° 814/2018. 
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● RÉGIMEN ELECTORAL 

○ RÉGIMEN ELECCIÓN REPRESENTANTES DE LOS CUERPOS UNIVERSITARIOS ANTE 

LOS ÓRGANOS DE COGOBIERNO: OCS N° 2400/17 Título V y OCS N° 2542/17.  

 

● OTRAS 

○ EXPEDIENTES INTERNOS, DOCUMENTOS, PLAZOS DE CONSERVACIÓN: RR N° 

275/08. 

○ GOBIERNO ELECTRÓNICO, FIRMA DIGITAL, BOLETÍN OFICIAL, DIGESTO, ACCESO 

A LA INFORMACIÓN PÚBLICA: 

Leyes 25.506 y 27.446 y sus correspondientes modificatorias. RR N°s. 731/2018, 

005/2017, 3742/2017, 199/2018, 601/2018, 1641/2019, 5125/2021, 578/2023. OCS N° 

741/2019. Memorándum SSGI N° 9/2020.  

○ IDENTIDAD DE GÉNERO ADOPTADA O AUTOPERCIBIDA: RR N° 589/22 y OCS N° 

590/22. 

○ LENGUAJE IGUALITARIO: OCS N° 1245/2019. 

○ SUMARIOS ADMINISTRATIVOS/ ROBOS O IRREGULARIDADES ADMINISTRATIVAS: 

RR N°s. 280/1996 y 1203/1997. 

○ PROTOCOLO DE ACTUACIÓN PARA CASOS DE VIOLENCIA DE GÉNERO: OCS N°  

1555/2020. 

○ SISTEMA DE CONTRATACIONES: RR N°s 1100/1995, 245/1996, 2517/2002, 2540/2003, 

2772/2003, 1672/2006 y 809/2008. 

○ USO DE SISTEMAS: MAPUCHE. SUDOCU. DIAGUITA (Instructivo “Solicitudes de 

Bienes y Servicios”). 

○ LEY MICAELA: Ley N° 27.499. RR N°s. 1159/2019 y 2561/2019. 
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